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 يملعلا ثحبلاو يلاعلا میلعتلا ةرازو
 ةعماجلا يوارھزلا ةیلك
 رزیللاو لیمجتلا تاینقت

 

 
 

 بوساحلا تاقیبطت
 لولأا يساردلا لصفلا

 
 
 
 

 يدعسلا يلعدبع نیسح . م.م
  3 ةرظاحملا
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 )Microsoft Excel( لسكلإا جمانرب فیرعت
 

 ،PowerPoint)، (Access)( لثم ،)Microsoft( تفوسوركیام ةكرش اھمدقت يتلا )Office( سیفولأا جمارب دحأ وھ
(Outlook(، اھللاخ نم نكمی ةینورتكلإ لمع قاروأ نع ةرابع وھف ،ةیباسحلا تایلمعلل صصخم جمانرب نع ةرابع وھو 

 نأ نكمی ،تقولا سفن يفو يلآ لكشب ةیباسحلا تلاداعملا ىلع ھیف دامتعلاا متی ،قاروأ لكش ىلع ةیباسح تلاداعم ةفاضإ
 ةعابطب موقتو ،ةیطرشلا دعاوقلاو ةیفصتلاو زرفلاو درجلا يف ھیلع دمتعیو ،اھصلاختساو ةینورتكللإا تانایبلا نیزختل مدختسُی
 .لمعلا قوس اھجاتحی يتلا جماربلا نم وھو ،ةجاحلا دنع اھنم مزلالا

 

 

 

 

 

 

 

Microsoft Word تادنتسملا ءاشنإو صوصنلا ةجلاعمل. 

Microsoft Excel تانایبلا لیلحتو ةینورتكللإا لوادجلا ءاشنإو ةیباسحلا تایلمعلا ءارجلإ. 

Microsoft PowerPoint ةیمیدقتلا ضورعلا ءاشنلإ. 

Microsoft Access تانایبلا دعاوق ةرادلإ. 

Microsoft Outlook ةلودجلاو ينورتكللإا دیربلا ةرادلإ. 

 

 )Excel Properties( لسكلإا جمانرب صاوخ

 .ةلسلس ةقیرطب تانایبلا لاخدإ •

 .ةقئاف ةعرسب تانایبلا لیلحت •

 .مدختسملا ةبغر بسح ةفلتخم قرطب لیلحتلا جئاتن ضرع •

 .اھریغو ةراجتو ةسدنھ نم تلااجملا بلغأ دیفت ةریثك لاود ىلع هؤاوتحا •
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 )Excel Function( لسكلإا جمانرب لخاد ةلادلا فیرعت

 ةنیعم جئاتن يطعتو ،مدختسملا نم ةنیعم تانایب لبقتست ،ةنیعم ةفیظو اھلو لسكلإا لاود نم ،ةیضایر ةلداعم نع ةرابع يھ
 .مدختسملا لبق نم ةلخدملا تانایبلا ىلع ءًانب

 )Type Of Excel Functions( لسكلإا جمانرب لخاد لاودلا عاونأ

 .ةیقطنم لاود •

 .ةیلام لاود •

 .ةیصن لاود •

 .ةیئاصحإ لاود •

 لسكلإا جمانرب لخاد لاودلا غیص ةباتك طورش

 .طقف ماقرأ تسیلو ةلداعم ةیلخلا تایوتحم نأ جمانربلا فرعی يكل ةغیصلا ةیادب يف )=( ةراشلإا بتكت نأ •

 . ةیلمعلاب ةصاخلا ةلادلا مسا ةباتك •

 .ةلادلا مسا ةباتك دعب ساوقلأا ةباتك •

 .جمانربلا تامیلعت عابتا عمً ایقطنمو اًیلاثم لحلا نوكی نأ •

 

لسكلإا جمانرب  لخاد  تایلمعلاو  تاراشلإا   لوادج 
تاراشلإا  لودج 

 ھیلع لدت ام ةراشلإا
 نم ربكأ <
 نم لقأ >
 يواسی =
 يواسی لا ≠

تایلمعلا  لودج 
 ةراشلإا ةیلمعلا
 + عمجلا
 - حرطلا
 * برضلا
 / ةمسقلا
 ^ سلأا
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 لسكلإا جمانرب ةھجاو

 ةروصلا يف اھحیضوت مت يتلاو ،ةیساسأ رصانع ةدع ىلع يوتحت يتلا ةیسیئرلا ةھجاولا كل رھظتس ،لسكلإا جمانرب حتف دنع 
 :ةقفرملا

 

 

 :(Title Bar) ناونعلا طیرش .1
o اًیلاح حوتفملا فلملا مسا ضرعیو ةذفانلا ىلعأ يف دجوی. 
o قلاغلإا ،ریبكتلا ،ریغصتلا( مكحتلا رارزأ ىلع يوتحی(. 

 :(Ribbon) مئاوقلا طیرش .2
o تانایب" ،"غیصلا" ،"ةحفصلا طیطخت" ،"جاردإ" ،"ةیسیئرلا" ،"فلم" :لثم( تابیوبت ةدع ىلع يوتحی"، 

 .)"ضرع"و ،"ةعجارم"
o يف حضوم وھ امك ،ةنیعم فئاظوب ةصاخلا تارایخلاو تاودلأا نم ةعومجم ىلع يوتحی بیوبت لك 

 .ةروصلا
 :(Quick Access Toolbar) عیرسلا تاودلأا طیرش .3

o مئاوقلا طیرش ىلعأ دجوی. 
o ةملاعب ةروصلا يف هدیدحت مت ."ةداعإ" ،"عجارت" ،"ظفح" لثم امًادختسا رثكلأا تاودلأا ةفاضإب حمسی 

 .ةحضاو
 :(Worksheet) لمعلا ةقرو .4

o ةدمعلأا نم ةكبش نم لمعلا ةقرو نوكتت (Columns) ةیزیلجنلإا ةیدجبلأا فورح لمحت يتلاو (A, B, 
C, ...)، فوفصلاو (Rows)3 ,2 ,1( امًاقرأ لمحت يتلا..(. 

o ةیلخ لكشیل فصلا عم دومعلا عطاقتی (Cell) ةروصلا يف ةحضوم ةطشنلا ةیلخلا .اھیف تانایبلا لاخدإ متی. 
 :(Formula Bar) ةغیصلا طیرش .5

o مئاوقلا طیرش لفسأ عقی. 
o ةیضایرلا غیصلا لیدعتو ةباتكل ھمادختسا نكمیو ةطشنلا ةیلخلا تایوتحم ضرعی. 
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 :(Status Bar) ةلاحلا طیرش .6
o ةذفانلا لفسأ عقی. 
o وھ امك ،ضرعلا عاضوأ لیدبت رزو ،يئاقلتلا باسحلا ةلاح ،ةحوتفملا قارولأا ددع لثم تامولعم ضرعی 

 .ةروصلا يف حضوم
 :(Sheet Tabs) قارولأا بیوبت تاملاع .7

o فنصملا يف ةفلتخملا لمعلا قاروأ نیب لقنتلل مدختسُت. 
o ةروصلا يف حوضوب حضوم ةدیدج ةقرو ةفاضإ رز .اھفذح وأ اھتیمست ةداعإ وأ ةدیدج قاروأ ةفاضإ نكمی. 

 

 لسكإ يف ظفحلا عم دنتسم قلاغإو حتف

 لسكإ يف دنتسم حتف ً:لاوأ

 :لسكإ فلم حتفل ةقیرط نم رثكأ كانھ

 دیدج دنتسم حتف 1. 

 .اًیئاقلت دیدج دنتسم حتف متی ،Microsoft Excel جمانرب حتف دنع •
 :ربع اًیودی دیدج دنتسم حتف كنكمی •

 .(File) فلم ىلع طغضلا .1
 .(New) دیدج رایتخا .2
 .(Blank Workbook) غراف فنصم رایتخا .3

 اًقبسم دوجوم دنتسم حتف 2.  

 :اًقباس ظوفحم فلم حتفل

 .(File) فلم ىلع طغضا .1
 .(Open) حتف رتخا .2
 .رخآ راسم يأ وأ OneDrive وأ This PC عقوملا ددح .3
 لا فلملا ددح .4
 .(Open) حتف طغضاو بولطم .5
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 لسكإ يف دنتسملا ظفح :اًیناث

 :قرط ةدع كانھ ،دنتسملا ظفحل

 ةرم لولأ دنتسملا ظفح 1. 

 :لبق نم ھظفح متی مل دیدج دنتسم ىلع لمعت تنك اذإ

 .(File) فلم ىلع طغضا .1
 .(Save As) مساب ظفح رتخا .2
 .فلملا ظفحل بسانملا عقوملا رتخا .3
 .(Excel Workbook .xlsx) فلملا عون رتخاو فلملا مسا لخدأ .4
 .(Save) ظفح طغضا .5

 

 دوجوم فلم ىلع تلایدعتلا ظفح1. 

 :ربع تارییغتلا ظفح كنكمی ،ھیلع تلایدعت تیرجأو اًقباس اًفلم تحتف دق تنك اذإ

 .(Save) ظفح → (File) فلم ىلع طغضلا •
 .Ctrl + S راصتخلاا مادختسا وأ •

 دنتسملا نم ةخسن ظفح 2. 

 :يلصلأا فلملا لیدعت نود فلملا نم ةلصفنم ةخسن ظفح دیرت تنك اذإ

 .(File) فلم ىلع طغضا .1
 .(Save As) مساب ظفح رتخا .2
 .ظفح طغضا مث ،فلتخم مساو دیدج عقوم ددح .3

 

 دنتسملا قلاغإ :اًثلاث

 :لسكإ دنتسم قلاغلإ

 .(Close) قلاغإ → (File) فلم ىلع طغضا •
 .ةذفانلا نم ىنمیلا ةیولعلا ةیوازلا يف (X) ةملاع ىلع طغضا وأ •
  .Ctrl + W راصتخلاا مدختسا وأ •
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 ةیساسلأا Excel تاراھم

اھتاقیسنتو ةیلمعلا لوادجلا دادعإو ءيلمب ءدبلا .1  

 ،تانایبلا لاخدإ دعب .ةءارقلا ةلھسو ةمظنم نوكت ثیحب اھبیترتو ایلاخلا يف تانایبلا لاخدإ نكمی ،Excel يف لودج ءاشنإ دنع
 احًوضو رثكأ ھلعجل لودجلل دودح ةفاضإو ،ةیفلخلاو طخلا نول رییغت لثم تاقیسنتلا قیبطت نكمی

.  

 

ایلاخلا عافتراو ضرع .2  

 :ربع ىوتحملا بسانتل ایلاخلا مجح لیدعت نكمی

ضرعلا رییغت • ضرعلا رییغتل بحساو نیدومعلا يناونع نیب رشؤملا عض : . 
عافترلاا رییغت • عافترلاا رییغتل بحساو نیفصلا يمقر نیب رشؤملا عض : . 
" مادختسا وأ • قیسنت " (Format) → دومعلا ضرع / فصلا عافترا . 
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يئاقلتلا ءاوتحلاا .3  (AutoFit) 

 :ربع اھقیبطت نكمیو ،ھصق نود لماكلاب رھظی ةیلخلا ىوتحم لعجت "يئاقلتلا ءاوتحلاا" ةزیم

اًیئاقلت ةیلخلا عیسوتل نیدومعلا نیب لصافلا دحلا ىلع نیترم طغضلا • . 
" مادختسا وأ • قیسنت " (Format) → دومعلا ضرعل يئاقلت ءاوتحا . 

 

ةیسیئرلا ةشاشلا تاودأ مادختساب ءدبلا .4  

 :لثم ةیساسلأا تاودلأا ىلع يوتحی يسیئرلا طیرشلا

 

) طوطخلا قیسنت • طخلا عون ،مجح ،نول ). 
ةدمعأو فوفصو ایلاخ فذح وأ جاردإ • . 
ةلمعلاو خیراوتلاو ماقرلأا قیسنت • . 
طیسوتلاو جمدلاو ةاذاحملا • . 
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طیسوتلاو جمدلا .5  (Merge & Center) 

 :للاخ نم كلذو ،اھلخادب صنلا طیسوتو ةدحاو ةیلخ يف ةددعتم ایلاخ جمدل ةزیملا هذھ مدختسُت

 .ةبولطملا ایلاخلا دیدحت •
 .يسیئرلا طیرشلا نم (Merge & Center) "طیسوتو جمد" ىلع طغضلا •

 

صنلا ریودت .6  

 :ربع كلذ متیو ،يدومع وأ لئام لكشب رھظیل ةیلخلا لخاد صنلا ریودت نكمی

 .(Orientation) صنلا ریودت → (Alignment) "ةاذاحملا" → يسیئرلا طیرشلا •

ةاذاحملا .7  

 :نوكیل ةیلخلا لخاد صنلا عضوم طبض نكمی

 .اًیقفأ طسو / راسی / نیمی •
 .اًیسأر لفسأ / طسو / ىلعأ •
 .يسیئرلا طیرشلا يف (Alignment) "ةاذاحملا" رارزأ ربع كلذ متی •

 

تلامعلاو خیراوتلا قیسنت .8  

 → "ایلاخلا قیسنت" ربع )2025 ریاربف 1 وأ 01/02/2025 ً:لاثم( خیراتلا ضرع لكش رییغت نكمی :خیراوتلا •
 ."خیرات" → "مقر" بیوبت

 ."ةلمع" → "ایلاخلا قیسنت" للاخ نم (ع.د وأ $ لثم( ةلمعلا زمر ةفاضإب ةیلاملا میقلا ضرع نكمی :تلامعلا •

 

 

 

 



 12 

)صوصن ،ماقرأ( ةیلخلا تایوتحم عم لماعتلا .9  

 لماعت ةیفیك يف مكحتلا ىلإ جاتحن اًنایحأو ،صوصن وأ ماقرأ ىلع ایلاخلا يوتحت نأ نكمی ،Excel جمانرب ىلع لمعلا دنع
Excel نیتروكذملا نیترقفلل لصفم حرش يلی امیف .میقلا هذھ عم: 

 صوصنك ماقرلأا لاخدإ .1

 يف نكل .ةیباسحلا تایلمعلا يف اھمادختسا نكمی ةیمقر میقك اھتلماعمب اًیضارتفا جمانربلا موقی ،Excel يف ماقرلأا لاخدإ دنع
 :لثم ،ماقرأك اھتجلاعم نم Excel عنمل صوصنك ماقرلأا لاخدإ ىلإ جاتحت دق ،تلااحلا ضعب

 .)0781234567 لثم ،ةیادبلا يف رفصلا نادقف عنمل( فتاوھلا ماقرأ لاخدإ •

 .ةیكنبلا تاباسحلا ماقرأ وأ دوكرابلا لثم زومر ةباتك •

 .ةیباسح تایلمع ىلإ جاتحت لا يتلا تانایبلا وأ ةیوھلا ماقرأ لاخدإ •

 ؟صوصنك ماقرلأا لاخدإ ةیفیك

 :لثم ،مقرلا لبق )'( ةدرفم سابتقا ةملاع ةباتك :ىلولأا ةقیرطلا •

'12345 

 .ددعك ھتجلاعم نود وھ امك مقرلا ىقبیس ،Enter ىلع طغضلا دعب

 :مقرلا لاخدإ لبق ”صن“ ىلإ ةیلخلا قیسنت رییغت :ةیناثلا ةقیرطلا •

A. بولطملا قاطنلا وأ ةیلخلا ددح. 
B. يسیئرلا طیرشلا“ بیوبت ىلإ لقتنا” )Home(. 
C. قیسنتلا“ ةعومجم يف” )Number Format(، صن“ رتخا” )Text(. 
D. صنك ھب ظافتحلاا متیسو ،مقرلا لخدأ. 

 ماقرأ ىلإ صوصنلا لیوحت .2

 ىلإ اھلیوحت ىلإ جاتحت دق ،)ةیجراخ رداصم نم تانایب داریتسا دنع وأ( أطخلا قیرط نع صوصنك ماقرلأا لاخدإ متی امدنع
 .تاباسحلا يف اھمادختسلا ماقرأ

 

 ؟صوصنك ةنزخم ماقرلأا نأ فرعت فیك

 .)نیمیلا ىلإ ةاذاحم نوكت ةیداعلا ماقرلأا امنیب( ةیلخلا يف راسیلا ىلإ ةاذاحم ماقرلأا رھظتس •

 .أطخ دوجو ىلإ ریشی امم ،ةیلخلل ىرسیلا ةیولعلا ةیوازلا يف ریغص رضخأ ثلثم رھظی •

 .)ءارفص ریذحت ةملاع( ⚠ رز رھظی ،ةیلخلا دیدحت دنع •
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 ؟ماقرأ ىلإ صوصنلا لیوحت ةیفیك

 :)ةعیرسلا ةقیرطلا( ىلولأا ةقیرطلا •

 .صوصنك ةنزخملا ماقرلأا ىلع يوتحت يتلا ایلاخلا ددح .1

 .ةیلخلا بناجب رھظت يتلا ریذحتلا ةملاع ⚠ ىلع طغضا .2

 .ماقرأ ىلإ ةیصنلا میقلا لیوحت متیسو ،)Convert to Number( ”مقر ىلإ لیوحت“ رتخا .3

 :)VALUE ةلادلا مادختساب( ةیناثلا ةقیرطلا •

 :ماقرأ ىلإ اھلیوحتل VALUE ةلاد مادختسا كنكمی ،صوصنك ماقرأ ىلع يوتحت ایلاخ ةدع كیدل ناك اذإ

=VALUE(A1) 

 .صنك نزخملا مقرلا ىلع يوتحت يتلا ةیلخلا يھ A1 ثیح

 :)1 يف برضلا( ةثلاثلا ةقیرطلا •

 .ةغراف ةیلخ يأ يف 1 مقرلا لخدأ .1

 .)Ctrl + C( ھخسنا .2

 .اھلیوحت دیرت يتلا ایلاخلا ددح .3

 .)Multiply( ”برضلا“ رتخاو )Paste Special( ”صاخ قصل“ طغضا .4

 .ماقرأ ىلإ ةیصنلا میقلا لیوحت متیس .5

 عیرس صخلم

 .”صن“ ىلإ ةیلخلا قیسنت رّیغ وأ مقرلا لبق ' عض :صوصنك ماقرلأا لاخدلإ

 .1 يف برضلا وأ ،VALUE ةلاد وأ ،)⚠( ”مقر ىلإ لیوحت“ مدختسا :ماقرأ ىلإ صوصنلا لیوحتل

 

فوفصلاو ةدمعلأا ةفاضإ / فذح / ءافخإ / راھظإ .10  

 .نمیلأا ةرأفلا رزب طغضلا ربع وأ (Insert) "جاردإ" ةمئاق نم :ةفاضإ •
 .(Delete) "فذح" ىلع طغضلا مث فصلا وأ دومعلا دیدحت :فذح •
 .(Hide) "ءافخإ" مث فصلا / دومعلا رایتخا :ءافخإ •
 .(Unhide) "راھظإ" → ةرواجملا ةدمعلأا رایتخا :راھظإ •
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تانایبلا قیسنت .11  

 :لثم ةددعتم تاقیسنت Excel حیتی

 .اھلیلقت وأ ةیرشعلا ماقرلأا راھظإ :ماقرلأا •
 .ةلئام / ةضیرع اھلعج وأ اھنول رییغت :صوصنلا •
 .تانایبلا حیضوتل ایلاخلل نول ةفاضإ :لیلظتلا •

 

لادبتسلااو ثحبلا .12  

 :مادختساب اًیئاقلت ھلادبتساو لمعلا ةقرو يف نیعم مقر وأ ةملك نع ثحبلا نكمی

راصتخا • : Ctrl + F ثحبلل . 
راصتخا • : Ctrl + H لادبتسلال . 

 

)يلزانت وأ يدعاصت( بیترتلا .13  

 :ربع )رغصلأا ىلإ ربكلأا نم( يلزانتلا وأ )ربكلأا ىلإ رغصلأا نم( يدعاصتلاب تانایبلا بیترت نكمی

 .دومعلا دیدحت .1
 .يلزانت وأ يدعاصت → (Sort) "زرف" ىلع طغضلا .2

 

قیلعت جاردإو لیدبلا صنلا .14  

 .ةیتوصلا تائراقلا عم لمعلا دنع ایلاخلا ىوتحم فصول مدختسُی :لیدبلا صنلا •
 .ىوتحملا حرشل "قیلعت جاردإ" طغضلاب ةیلخ يلأ قیلعت ةفاضإ نكمی :قیلعت جاردإ •

 

 

لمعلا قاروأ عم لماعتلا .15  

ربع لمعلا قاروأ ةرادإ نكمی : 

 ."بیوبتلا ةملاع نول" → نمیلأا ةرأفلا رزب طغضلا :نولب اھزییمت •
 ."ةیمست ةداعإ" → نمیلأا ةرأفلا رزب طغضلا :ةیمستلا ةداعإ •
 .قارولأا طیرش يف "+" ىلع طغضلاب :ةدیدج ةقرو ةفاضإ •
 ."فذح" → نمیلأا ةرأفلا رزب طغضلا :ةقرو فذح •
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يطرشلا قیسنتلا  (Conditional Formatting) 

 ایلاخلا نیولتب كل حمسی .ةنیعم طورش وأ اھمیق ىلع ءًانب ایلاخلا قیسنت رییغتل مدختسُت Excel يف ةزیم وھ يطرشلا قیسنتلا
 .ةنیعم طورش ققحتت امدنع اًیئاقلت صنلا لكش رییغت وأ

 :يطرشلا قیسنتلا مادختسا ةیفیك

 .اھیلع قیسنتلا قیبطت دیرت يتلا ایلاخلا ددح .1
 .(Conditional Formatting) يطرشلا قیسنتلا → (Home) يسیئرلا طیرشلا ىلإ لقتنا .2
 :لثم ةزھاجلا دعاوقلا مدختسا وأ (New Rule) ةدیدج ةدعاق رتخا .3

o ایندلا وأ ایلعلا میقلا لیلظت. 
o ةرركملا میقلا زییمت. 
o ةنیعم ةمیق ىلع ءًانب ةیلخلا نول رییغت. 

 :لاثم

 :رمحلأا نوللاب 100 نم ربكلأا میقلا عیمج زییمت دیرت تنك اذإ •
o ایلاخلا ددح. 
o ةیطرشلا دعاوقلا قیسنت" رتخا". 
o رمحلأا نوللا ددحو 100 لخدأ مث "نم ربكأ" رتخا. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 16 

ةیباسحلا لاودلا  (SUM - AVERAGE - MAX - MIN) 

میقلا نم قاطن ىلع ةعرسب ةیباسحلا تایلمعلا ءارجلإ مدختسُت ةیباسحلا لاودلا . 

لاودلا حرش : 

• SUM( قاطنلا نیعم قاطن يف میقلا عومجم باسحل :( . 
• AVERAGE( قاطنلا میقلل يباسحلا طسوتملا باسحل :( . 
• MAX( قاطنلا نیعم قاطن يف ةمیق ربكأ داجیلإ :( . 
• MIN( قاطنلا نیعم قاطن يف ةمیق رغصأ داجیلإ :( . 

يلمع لاثم : 

  دومعلا يف ةیلاتلا ماقرلأا كیدل ناك اذإ

 A 

10 
20 
30 
40 
50 

ةیلاتلا لاودلا قیبطت نكمی : 

• =SUM(A1:A5) → 150 ( عومجملا باسح )  
• =AVERAGE(A1:A5) → 30 ( لدعملا باسح ) 
• =MAX(A1:A5) → 50 ( ةمیق ربكأ ) 
• =MIN(A1:A5) → 10 ( ةمیق رغصأ ) 
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دعلا لاود .3  (Count - Count If - Count A) 

اًنیعم اطًرش ققحت يتلا ایلاخلا وأ میقلا ددع باسحل لاودلا هذھ مدختسُت . 

لاودلا حرش : 

• COUNT( قاطنلا طقف ماقرأ ىلع يوتحت يتلا ایلاخلا ددع بسحت :( . 
• COUNTA( قاطنلا صوصن وأ ماقرأ( تانایب يأ ىلع يوتحت يتلا ایلاخلا ددع بسحت :( ). 
• COUNTIF( طرشلا ,قاطنلا اًنیعم اطًرش ققحت يتلا ایلاخلا ددع بسحت :( . 

يلمع لاثم :  

دومعلا يف ةیلاتلا تانایبلا كیدل ناك اذإ  A: 

10 
دمحم  

30 
40 
صن  

• =COUNT(A1:A5) → 3 ( ماقرأ ىلع يوتحت يتلا ایلاخلا طقف بسحی ). 
• =COUNTA(A1:A5) → 5 ( تانایب ىلع يوتحت يتلا ایلاخلا عیمج بسحی ). 
• =COUNTIF(A1:A5, ">20") → 2 ( طقف 20 نم ربكلأا میقلا بسحی ). 
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ةیطرشلا لاودلا  (IF - IF AND - IF OR) 

ةنیعم طورش ىلع ءًانب تارارق ذاختلا مدختسُت ةیطرشلا لاودلا . 

ةلاد .1  IF ةیساسلأا  

 عاجرإ متی ققحتی مل اذإو ،ةنیعم ةجیتن عاجرإ متی ققحت اذإو ،نیعم طرش نم ققحتلل مدختسُت
ىرخأ ةجیتن . 

 :ةماعلا ةغیصلا 

IF(condition, value_if_true, value_if_false) 

 :لاثم 
 اًبسار وأ احًجان بلاطلا ناك اذإ ةفرعم دیرت و B دومعلا يف بلاطلا تاجرد كیدل ناك اذإ
 2 نم ربكأ ةجردلا تناك اذإ حاجنلا

 ."fall" رھظتس لاإو ،"pass" ةملك رھظتس  2 نم ربكأ ةجردلا تناك اذإ 

=IF(B2>2,"pass","fall") 
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ةلاد .2  IF عم  AND 

تقولا سفن يف اًعم طرش نم رثكأ ققحت دیرن امدنع مدختسُت . 

 :ةماعلا ةغیصلا 

 IF(AND(condition1,	condition2),	value_if_true,	value_if_false)	

 :لاثم 
 :%75 نم ربكأ روضحلا ةبسن تناكو 3 نم ربكأ ةجرد ىلع لصح اذإ طقف حجنی بلاطلا ناك اذإ

 

 .احًجان بلاطلا نوكیل نیحیحص ناطرشلا نوكی نأ بجی ،لاثملا اذھ يف 

 

 

ةلاد .3  IF عم  OR 

طورش ةدع نم طرش يأ ققحت دیرن امدنع مدختسُت . 

ةماعلا ةغیصلا  : 

IF( ائًطاخ ناك اذإ ةجیتن ,احًیحص ناك اذإ ةجیتن ,طرشلا ) 

 :لاثم 
 :%90 نم ربكأ روضحلا ةبسن تناك وأ 2 نم ربكأ ةجرد ىلع لصح اذإ حجنی بلاطلا ناك اذإ

=IF(OR(b2>2, c2>90), " حجان" ,"بسار ") 

 .احًجان بلاطلا نوكیل دحاو طرش ققحت يفكی ،لاثملا اذھ يف 

 

=IF(AND(B2>2,	C4>75),	" حجان ,"بسار ") 


