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2025 لولاا يساردلا لصفلا  

 

 ةیبطلا ءایزیفلا مسق – ةعماجلا يوارھزلا ةیلك :ةیلكلا
 يلمعلا ءزجلا بوساحلا تاقیبطت  :ررقملا مسا
 3   :تادحولا
 عوبسلأا يف ناتعاس :ةیرظنلا تاعاسلا
 ةیزیلجنلإا :سیردتلا ةغل
 يدعسلا يلعدبع نیسح .م.م :سردملا مسا

 

 

 )بوساحلا ةدام – يلمعلا بناجلا( ةماعلا فادھلأا

 يلمع لكشب بوساحلل ةیساسلأا میھافملا قیبطت نم ةبلطلا نیكمت ىلإ ةداملا هذھ نم يلمعلا ءزجلا فدھی
 :ىلع ارًداق بلاطلا نوكیس ،بناجلا اذھ ةیاھنبو .Microsoft Office تاقیبطتو لیغشتلا ةمظنأ مادختساب

 ،تافلملا ةرادإ ،تادلجملا ءاشنإ لثم ةیساسلأا ماھملا ذیفنت يف Windows لیغشتلا ماظن مادختسا •
 .لاخدلإا ةغل رییغتو

 ،ظفحلا ،قیسنتلا تاودأ عم لماعتلاو ،Microsoft Word مادختساب ةیصنلا تادنتسملا حتف •
 .لوادجلاو ،ةعابطلا

 .دودحو ،يطقن دادعت ،روص ،صوصن ىلع يوتحت ةقسنم تادنتسم ءاشنإ •
 .ةیلاعفب ةدمعلأاو فوفصلاو ایلاخلا مادختساو ،Microsoft Excel يف تانایبلا لاخدإ •
 .SUM، AVERAGE، IF :لثم ةیقطنملاو ةیباسحلا غیصلاو لاودلا قیبطت •
 .ةینورتكلإ لوادج نمض تانایبلا لیلحتو ةطیسب ةینایب موسر ءاشنإ •
 .ةیبطلا ءایزیفلا لاجمب قلعتت تامولعم میظنتو ریراقت دادعإ يف ةبستكملا تاراھملا قیبطت •

 

 

 

 
 
 



بوساحلا ةدامل يلمعلا بناجلا – ةیعوبسلأا ةطخلا  

 يلمعلا عوضوملا عوبسلأا
 بتكملا حطس تانوكمو Windows لیغشتلا ماظن ةئیب نع ةمدقم 1 عوبسلأا
 اھفذحو تافلملا لقن ،تافلملا ةیمست ةداعإ ،تادلجملا ءاشنإ 2 عوبسلأا
 تافلملا صئاصخ ضارعتساو حیتافملا ةحول ةغل رییغت 3 عوبسلأا
 ةغللا رییغتو تافلملا ةرادلإ لماش يلمع قیبطت 4 عوبسلأا
 يرظنلا يفصنلا ناحتملاا 5 عوبسلأا
 صوصنلا قیسنتو ،ظفحلا ،ةعابطلا ،ةھجاولا – Microsoft Word ىلإ ةمدقم 6 عوبسلأا
 روصلا جاردإو ،دودحلا ،يطقنلا دادعتلا ،لوادجلا عم لمعلا :Word 7 عوبسلأا
 يلمعلا يفصنلا ناحتملاا 8 عوبسلأا
 تانایبلا لاخدإو ،ةدمعلأا ،فوفصلا ،ایلاخلا – Microsoft Excel ىلإ ةمدقم 9 عوبسلأا
 SUM، AVERAGE، MIN، MAX ةیساسلأا لاودلاو غیصلا :Excel 10 عوبسلأا
 تانراقملاو COUNTIF و IF ةیطرشلا لاودلا مادختسا :Excel 11 عوبسلأا
 اھصیصختو ةینایبلا موسرلا ءاشنإ :Excel 12 عوبسلأا
 Excel مادختساب ریراقتلا قیسنتو ةیبطلا تانایبلا میظنت :يلمع قیبطت 13 عوبسلأا
 يلمعلا يئاھنلا ناحتملاا 14 عوبسلأا
 يرظنلا يئاھنلا ناحتملاا 15 عوبسلأا

 

 
 
 

 (Module Evaluation) ررقملا مییقت

 :يلی امك ةعزوم ،ةجرد 100 ىلإ ررقملل يئاھنلا مییقتلا مَّسقُی

 )ةجرد 50( ةنسلا لامعأ تاجرد ً:لاوأ

 50 ـلا نمض نزولا ةرم لكل ةجردلا تارملا ددع دنبلا
 تاجرد 10 تاجرد 10 تارم 3 تازیوكلا
 تاجرد 10 ةجرد 25 تارم 3 ریراقتلا
 تاجرد 10 ةجرد 25 تارم 3 ةیتیبلا تابجاولا
 تاجرد 5 ةجرد 25 ةدحاو ةرم ربتخملا
 تاجرد 5 تاجرد 10 ناترم ةیلكلا لخاد تابجاولا
 تاجرد 10 تاجرد 10 ةدحاو ةرم )يرظن – سروكلا فصتنم( دیملا ناحتما

 ةجرد 50 :عومجملا



 )ةجرد 50( يئاھنلا ناحتملاا ً:ایناث

 نزولا دنبلا
 ةجرد 20 يئاھنلا يلمعلا ناحتملاا
 ةجرد 30 يئاھنلا يرظنلا ناحتملاا

 ةجرد 50 :عومجملا

 

 

 

Recommended	References 

1. Computer Fundamentals 
Author: Anita Goel 
Publisher: Pearson Education 
→ A structured guide to basic computer concepts, components, and operating systems. 

2. Microsoft Office 365: In Practice (Word and Excel) 
Author: Randy Nordell 
Publisher: McGraw-Hill Education 
→ A hands-on textbook focused on the practical use of Microsoft Word and Excel for 
academic and professional needs. 

3. Introduction to Information Technology 
Author: Efraim Turban, R. Kelly Rainer 
Publisher: Wiley 
→ Explains how IT tools are applied in science, healthcare, education, and 
communication. 

 


